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Yabanci Diller Yiiksekokulu Revizyon
INGILIiZCE SEVIYE KOORDINATORU
GOREYV TANIMI s

Birim Ad1

Yabanci Diller Yuksekokulu

Alt Birim Adi

Yabanci Diller Bolimii Yabanci Diller Anabilim Dali

Gorev Unvam

Ingilizce Seviye Koordinatorii

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Bolim Bagkanligt

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekilet/Gorev Devri

Gorev Alanm1 / Gorevin Kisa
Tanim

Universite yabanci diller yiiksekokulu hazirlik programinda verilen
Ingilizce derslerinin seviye bazinda, uygulanan izlence, miifredat ve
smavlarla ilgili, 6gretim elemanlarinin goriis ve Onerilerini almak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

e Sorumlusu oldugu seviye ile ilgili diizenli araliklarla 6gretim
elemanlariyla miifredat, sinav ve materyal uygulamalarina
iligkin toplantilar diizenlemek.

e Yapilan toplantilarin tutanaklarini, Bolim Baskanligina
(Miifredat ve Program Gelistirmeden Sorumlu Boliim
Bagkan Yardimecisi) teslim etmek.

o Bahsi gegen bu siireclerde, Olgme-Degerlendirme ve
[statistik ile Miifredat ve Program Gelistirme birimi ile
irtibat halinde olmak ve toplanti tutanaklarinin bir 6rnegini
bu birimlerle ve gerektiginde, ilgili gérdiigii diger birimlerle
paylagsmak.

o Toplantilar haricinde, gelen diger doniitleri ilgili birimlere
iletmek.

Yetkileri

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme
yetkisine sahip olmak.

e Dersi veren dgretim elemanlar ile yapilacak toplantilar
Miifredat ve Program Gelistirme Birim Sorumlusu ile
birlikte organize etmek ve bu toplantilara katilmak.

Temel Teknik Yonetsel
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Yetkinlik Diizeyi [J Zaman ydnetimi
g, || D ol
[J Sosyal beceriler yazilim ve Office & y
ve iletisim becerileri | araglar1 kullanabilme O Analitik ve
) Ekip liderligi vasfi | [ Ofis gereclerini | SStematik calisma
. disiplini
kullanabilme
[J Takim ¢aligmasi
uyumu
e Analiz yapabilme
e Diizenli ve disiplinli calisma
e Hizli uyum saglayabilme
Gorev icin Gerekli e Muhakeme yapabilme

Beceri ve Yetenekler

e Sorun ¢ozebilme
e Sonug odakli olma
e Zaman yOnetimi

Diger Gorevlerle iligkisi

o Boliim Baskanlig ile raporlama iliskisi
o Dersleri veren 6gretim gorevlilerini bilgilendirme,
yonlendirme ve ilgili birimlerle koordine ¢aligsma iliskisi

Yasal Dayanaklar

(12547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu,

[1 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
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Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum

TEBELLUG EDEN: TEBLIiG EDEN:
Adi-soyadu:

Imza:

Tarih: ONAYLAYAN:




