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Canvas Sınav Ayarları
● Cevapların karıştırılması

● Sınav zaman aralığı ve süresinin ‘gerçekçi ve zorlayıcı’ olması

● Sınavı cevaplama hakkının tek olması

● Ekranda aynı anda tek soru görüntülenmesi

● Soruları kilitleme (ön koşullu)

● Açık uçlu yorum soruları

● Öğrencinin özgün çalışmalarına yönelik soru

● Farklı soru tiplerinin karışık olarak kullanılması

● Görsel (dosya) yüklemeli sorular

● Soru havuzu ve soru bankası oluşturma

● Soruların rastgele sıra ile gelmesi (ön koşullu)

● Grup (Ders bölümü) oluşturma

● İntihal Programı kullanılması

● Sınav yönergesinde etik kurallara yer verilmesi
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Canvas Sınav Ayarları
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Canvas Sınav Ayarları
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Canvas Sınav Ayarları

Seçenekler
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Cevapların karıştırılması

• Sınav sırasında cevap seçeneklerinin öğrencilerin karşısına 

farklı sırada gelmesi sağlanır. 

• Böylelikle, öğrencilerin ‘şıkkı belirten harf’ üzerinden kopya 

çekmesi engellenmiş olur.

9



Sınav zaman aralığı ve süresinin ‘gerçekçi ve zorlayıcı’ 

olması

• Sınavlara gereğinden fazla süre vermek öğrencilerin farklı 

kaynaklardan yararlanmasına ya da arkadaşlarıyla iletişim 

kurmasına neden olabilir. 

• Benzer şekilde, mutlak değerlendirmenin söz konusu olduğu 

derslerde sınavın yapılacağı zaman aralığının geniş tutulması ve 

soru havuzunun kullanılmayıp aynı soruların sorulması 

durumunda öğrenciler arasında soruların paylaşımı söz konusu 

olabilir.
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Sınav cevaplama hakkının tek olması

• Öğrencinin sınava yalnızca bir kez girebilmesi için “Çoklu Giriş 

Hakkına İzin Ver” seçeneği aktif hale getirilmemelidir.

• Öğrencinin teknik bir sorun yaşaması durumunda hemen 

müdahale edilip çözüme ulaşılmaz ise o anki sınav hakkını 

kaybetmesi söz konusudur. Ancak, öğrencinin gerekçesi geçerli 

bulunursa farklı tarihlerde farklı sorularla mazeret sınavına

girmesi mümkündür.

• Sınav sırasında zorunlu durumlarda öğrenciye ek hak ve/veya ek 

süre verilebilir.  11



Ek hak verme

• Bir ya da daha fazla öğrenen 

seçilebilir.

• Sınav süresinin, ilk haktaki ile aynı 

olması isteniyorsa fazladan süre 

verme alanı boş bırakılmalıdır. 
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Süre uzatma

• Sınav devam ederken 

zaruri durumlarda 

öğrencilere mevcut 

hakları üzerinden ek süre 

verilebilir.
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Sınav cevaplama hakkının tek olması



Ekranda aynı anda tek soru görüntülenmesi

• Bu ayarın öğrencinin dikkatinin dağılmaması ve doğrudan 

ilgili soruya odaklanması açısından yarar sağlayacağı 

düşünülmektedir. 

• Ayrıca sınırlı bir sürede cevaplaması gerektiğinden yine 

herhangi bir kaynaktan kopya çekme olasılığını 

düşürmektedir.
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Soruları kilitleme

• Ekranda aynı anda tek soru görüntülenmesi seçilmişse ek olarak 

bu ayar da kullanılabilir. 

• Sorular kilitlenirse öğrenci bir sorudan diğerine geçtikten sonra 

önceki soruya dönemez. Öğrencinin arkadaşlarıyla iletişim 

kurması ya da kaynak kullanması gibi durumlar çok büyük ölçüde 

ortadan kalkacaktır. 

• Öğrencinin soruları istediği sırada cevaplama özgürlüğünü ve 

sınav süresi bitmese bile bir soru üzerinde tekrar düşünüp çözme 

şansını yok etmektedir.
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Açık uçlu yorum soruları

• Kapsamlı yorum 

sorularında 

öğrencilerin 

birbirinden ve 

başka 

kaynaklardan 

kopya çekme 

olasılığı en aza 

indirilmiş olur.
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Öğrencinin özgün çalışmalarına yönelik soru

• Öğrencilerin ders kapsamında kişisel olarak hazırlamış oldukları 

ödev ve projelere ilişkin sorular yöneltilebilir. 

• Kişisel cevap gerektiren sorular olduğundan hem ödev ve projenin 

bizzat öğrenci tarafından hazırlanıp hazırlanmadığı teyit edilmiş 

olur, hem de sınavda öğrencilerin birbiri ile iletişime geçerek 

kopya çekme fırsatı saf dışı bırakılmış olur.
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Farklı soru tiplerinin karışık olarak kullanılması

18

• Aşırıya kaçmadan farklı soru tiplerinin kullanılması, sınav 

güvenliği açısından alınabilecek önlemlerdendir.



Dosya (görsel) yüklemeli sorular

• Bu tür sorularda cevap olarak kullanılan görsel şunlar olabilir: 

- Kağıt üzerinde el yazısı ile çözülmüş problem (özellikle formül 

içeren) fotoğrafı. 

- Çizim gerektiren şekil, şema, grafik vb. görüntüsü.  

• Dosya boyutu soru başına en fazla 40 MB olabilir.

• Sınırlı süre verilerek bu tür soruların sorulmasının da sınav 

güvenliğini artıracağı düşünülmektedir.
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Soru havuzu ve soru bankası oluşturma

• Sınavda kullanılacak soru sayısından çok daha fazla sayıda soru 

hazırlanarak öğrencilerin karşısına bu soru havuzundan farklı 

soruların gelmesi sağlanabilir. 

• Soru havuzu içinde de farklı tipte (çoktan seçmeli, açık uçlu, 

eşleştirme vb.), farklı zorluk derecesinde (kolay, orta güçlük, zor) 

ve farklı puanlara sahip soru grupları oluşturulabilir. Burada dikkat 

edilmesi gereken nokta, aynı puanla değerlendirilecek olan 

soruların birbirine denk olmasıdır.
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Soru havuzu oluşturma

• Her konu için 

farklı grup 

oluşturularak 

gruplara farklı 

puanlar 

atanabilir.
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Soru havuzu ve soru bankası oluşturma
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Birden fazla soru havuzu oluşturma

Soru havuzu ve soru bankası oluşturma



Soru havuzu ve soru bankası oluşturma

• Soru bankası kullanılarak hazırlanan soruların farklı sınavlarda 

kullanılması mümkündür.

• Soru bankasına yeni sorular eklenebilir,

• Önceden hazırlanan sorular soru bankasına kaydedilebilir,

• Soru bankaları arasında soru kopyalama/taşıma işlemleri 

yapılabilir.
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Soru bankası oluşturma



Puanları 5 olan 12 soru 

seçilecek

Puanları 10 olan 3 soru 

seçilecek

• Sadece soru grupları kullanılarak soru havuzu ve(ya) soru bankası 

oluşturulması durumunda soruların sırası farklı gelebilir!
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Soruların rastgele sıra ile gelmesi



• Dersin içinde 

Bölüm/Grup 

oluşturulabilir.

Grup (Ders Bölümü) Oluşturma
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Katılımcılar kısmından öğrenciler tek tek seçilerek istenen bölüme/gruba 

eklenir.

Grup (Ders Bölümü) Oluşturma
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Grup (Ders Bölümü) Oluşturma
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Grup (Ders Bölümü) Oluşturma

• Kısa sınavlar kısmında, 

önceden hazırlanmış farklı 

sorulara sahip sınavlar belli 

gruplara/bölümlere atanır.

• Şuna Ata kısmında sadece 

istenen grubun yer alması, 

Herkes/Geri kalan herkes 

seçeneklerinin kaldırılması 

gerekir.
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Canvas Ders Ayarları

Ders materyallerinin görüntülenmesinin engellenmesi

▪ Dosyalar başlığı görünmez yapılarak öğrencilerin dosyalar listesine erişimi engellenir. 

Dosyalar listesinde yüklemiş olduğunuz öğrenme ve sınav materyalleri bulunmaktadır.

▪ Dosyalar başlığı görünmez olmak koşulu ile bazı materyallerin Modüller üzerinden erişime 

kapalı olması isteniyor ise ilgili materyaller yayından kaldırılır.
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Canvas Ders Ayarları

30

Not: Ders şablonlarında Dosyalar başlığı varsayılan olarak gizlenmiştir.

Dosyalar başlığının gizlenmesi



Canvas Ders Ayarları

● Dosyalar başlığının görünür 

olması durumunda dosya 

listesinden malzeme bazlı 

erişim engellenebilir.

● Dosyanın etkin olduğu tarih 

değiştirilir.
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1

2

Malzeme bazlı erişim engelleme



Öğrenci Hareketinin Kontrolü

32

• Sınav sürecinde 

öğrencilerin 

bilgisayardaki hareketleri 

denetlenebilir. 



Sınav yönergesinde etik kurallara yer verilmesi

• Sınav Yönergesi kapsamında 

öğrenci sorumluluklarının ve 

kopya tespiti durumunda 

yapılacak işlemler vb. 

hususların hatırlatılması sınav 

güvenliği kapsamında 

alınabilecek önlemlerden biridir.
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Bilgilendirme ve Onay Alma

• Sınavın uygulanış biçimi konusunda öğrenciler önceden 

bilgilendirilmelidir.

• Öğrencilerin sınav sırasındaki hareketlerinin izlenmesi, kamera 

görüntüsü alınması ve bunlara bağlı yapılacak işlemler söz konusu 

olduğunda Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereği Açık Rıza 

Onayı alınır.

• Açık Rıza Onayı, sınavın uygulanma biçimine ilişkin öğrencilerin 

bilgilendirilmesinin ardından Kısa Sınavlar kısmında Sınav 

oluşturularak alınabilir.
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Bilgilendirme ve Onay Alma

Sınav modülü, Açık Rıza 

Onayını içeren bir alt modül 

(1) ve gerçekleştirilecek 

sınavı içeren diğer bir alt 

modül (2) şeklinde 

oluşturulmalıdır.

Modül ayarlarından Açık Rıza 

Onayı gereksinim olarak 

eklenerek açık rıza vermeyen 

öğrencilerin sınava devam 

etmesi engellenebilir.
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Bilgilendirme ve Onay Alma

Açık Rıza Onayı 

oluşturulurken ayarlarda, 

kuralları ilk seferinde 

kabul etmeyip fikrini 

değiştiren öğrenciler 

olabileceği için izin 

verilen sınav hakkının 2 

olarak ayarlanması 

önerilir.
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Bilgilendirme ve Onay Alma

Kurallara ilişkin açık rıza 

alınması için (1) çoktan 

seçmeli soru 

oluşturarak, kuralları 

soru metni alanına (2) 

ekleyiniz. 

Açık rıza onayı 

vermeyen öğrenciler 

sınava giremeyecekleri 

konusunda bilgilendirilir 

(3).
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Bilgilendirme ve Onay Alma

Açık rıza onayı için 

oluşturulan sınava  

ilişkin öğrenci görünümü
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Deneme Oturumu

• Sınavın uygulanışına ilişkin kararlar verildikten sonra Deneme 

oturumu gerçekleştirilmesi önerilir. Böylelikle,

○ Öğrencilerin olası olumsuz duyguları (stres, öfke, kaygı vb.) önlenebilir,

○ Öğrenci ve öğretim elemanlarının uygulamaya hazır bulunuşlukları 

artırılır,

○ Karşılaşılabilecek aksaklık ve sorunlar önceden tespit edilerek gerçek 

uygulama için önlem alınabilir.
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Sınav Oturumları ve İşlemler

• Yalnızca öğretim elemanı/tek gözetmen olan sınavlarda tek oturum 

ile sınav yürütülebilir.

• Kalabalık sınıflarda eş zamanlı olarak birden fazla oturum açılması 

önerilir.

• Dersteki öğrenciler katılımcılar listesinden gruplanarak oturumlar belirlenir 

ve öğrencilere duyurulur. 

• Oturumlara tercihen her 40-50 kişi için bir gözetmen atanabilir. 

• İlgili gözetmenler derse Asistan Öğretmen rolünde eklenir.

• Her bir oturum için ilgili gözetmen o oturuma host (sunucu) olarak atanır. 

(Sorumlu öğretim elemanı bu oturumlar arasında gezinebilir.)
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Sınav Oturumları ve İşlemler

• Sınav oturum ayarlarında sohbet kilidinin kapatılması önerilir. 

• Ekranda öğrencilerin görünürlüğünü artırmak üzere gerekli 

ayarların yapılması önerilir.

• Kısa sınav kayıt denetimi ile öğrencilerin sınav hareketleri 

izlenebilir.
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Hareket Gözetimi

ESTUZEM



1

2

3

Öğrenci Hareketinin Kontrolü

• Kısa Sınav Kayıt Denetleme 

özelliği aktif iken sınav sırasında 

öğrencinin hareketleri gözlenebilir.  
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Öğrenci Hareketinin Kontrolü

4

5

Normal süreç Şüpheli süreç

46

• Sınav sırasında öğrencinin 

eylemlerinin görülebilmesi için sayfa 

ard arda yenilenmelidir.  



Öğrenci Hareketinin Kontrolü

Kısa Sınav Eylem Kayıt İfadeleri

• Oturum başladı: Öğrenci sınavı almaya başladığında (ya da internet bağlantısı 

kesilip yeniden bağlandığında) görüntülenir.

• Soruyu gördü (muhtemelen okudu): Öğrencinin sınav sayfasında etkin olduğu, 

ancak soruyu yanıtlamadığı zaman görüntülenir.   

• Cevaplandırılan soru: Öğrenci soruyu cevapladığında görüntülenir. Soruların 

birden çok kez yanıtlandığı gösteriliyorsa, öğrenci ya yanıtlarını değiştirmiştir ya da 

yanıt, testin otomatik kaydetme özelliği tarafından oluşturulmuştur.

• Canvas kısa sınav oturum sayfasını görüntüleme durduruldu: Bir öğrenci sınavdan 

ayrıldığında (tarayıcı sekmesini kapattığında, yeni bir tarayıcı sekmesi açtığında 

veya farklı bir programa gittiğinde) görüntülenir.

• Devam edildi: Öğrenci sınava döndüğünde görüntülenir.
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Görüntü Gözetimi

• Görüntü kaydı almak üzere MS Teams ve BigBlueButton (Canlı 

Dersler) kullanılabilir.

• Öğrencilerin –tercihen sınavdan 5-10 dk. önce- görüntülerinin izleneceği 

platforma giriş yapmaları sağlanmalıdır.

MS Teams

BigBlueButton
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Görüntü Kaydı Alma

• Daha sonra ilgili sınava başlamaları ve -görüntü kontrolü ya da başka bir 

sebeple- sınav ekranından geçici süre çıkmaları istenmedikçe başka 

yere geçiş yapmamaları belirtilmelidir.

• İlgili platformda kayıt alma butonuna basılmalıdır.

MS Teams

BigBlueButton
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MS TEAMS
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Microsoft Teams

• Microsoft Teams uygulamasında Takvim bölümüne tıklayarak 

oturumu oluşturunuz.
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Microsoft Teams

• Microsoft Team 

uygulamasında Takvim 

bölümünde ilgili oturum 

ayarlarını düzenlemek 

için Toplantı seçenekleri 

bölümüne gidiniz.
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Microsoft Teams

• Moderatör desteği almanız 

durumunda ortak toplantı 

düzenleyici bölümüne ilgili kişiyi 

ekleyiniz.

• Kamera, mikrofon ve otomatik 

kayıt alma seçeneklerini aktif 

hale getiriniz.

• Sohbet alanını devre dışı 

bırakınız.

• Katılım raporunu aktif hale 

getiriniz.
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Microsoft Teams

• Katılımcı izinlerini ayrıca canlı oturum esnasında Katılımcılar 

bölümünden de düzenleyebilirsiniz. 
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Microsoft Teams

• Oluşturduğunuz oturumun bağlantısını sınav modülünde paylaşınız.
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BigBlueButton
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BigBlueButton

• Sınavı gerçekleştireceğiniz derste Canlı Dersler bölümüne 

tıklayarak oturumu oluşturunuz.
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BigBlueButton

• Dersinize kayıtlı öğrenci sayısı 40 ya da 50’nin üzerindeyse ve 

birden fazla grup oluşturmayı planlıyorsanız aynı işlemleri 

tekrarlayarak yeni bir oturum daha oluşturunuz.
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BigBlueButton

• Oturumları oluşturduktan sonra canlı derslere giriş yapınız.

• Öğrencilerin video görüntülerini daha geniş bir alanda görebilmek 

için sunu paylaşım alanını simge durumuna küçültünüz.
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BigBlueButton

• Kullanıcılar bölümünde yer alan ayarlar simgesine ve ardından 

Katılımcıları Kilitle seçeneğine tıklayınız. 
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BigBlueButton

• Açılan pencerede katılımcı ayarlarını görseldeki şekilde 

düzenleyiniz.
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