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AMAC
Bu prosediiriin amaci, YDYO tarafindan vyiritilen sinavlarin  hazirlanmasi, uygulanmasi,
degerlendirilmesi ve sonuglarin ilan edilmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

KAPSAM
Bu prosediir, YDYO tarafindan yapilan tim sinavlari ve bu sinavlarin hazirlanmasi, uygulanmasi,
degerlendirilmesi ve sonuglarin ilan edilmesine yénelik siiregleri/paydaslari kapsar.

SORUMLULUK

Prosedirin yidratilmesinden YDYO Mudiri ile sinavin tard ve kapsamina bagh olarak ilgili Mudar
Yardimcisi ve YDYO birimleri sorumludur. Ayrica stireclerde kendilerine gorev verilen diger tiim personel
proseduriin gerekliliklerinin yerine getirilmesinden sorumludur.

KISALTMA VE TANIMLAR
ingilizce Yeterlilik Sinavi: ESTU YDYO Yabanci Dil Hazirlik programini tamamlayan dgrencilerin dil
becerilerini degerlendirerek hedef kazanimlara ulasma derecelerini 6lgen sinav

Miifredat ve Program Gelistirme Birimi (MPGB): YDYO’da yiritilmekte olan 6gretim programinin
hedef kazanimlarinin ve igeriginin belirlenmesi ve planlanmasindan sorumlu olan birim

Seviye Tespit Sinavi: Her akademik yilin basinda 6grencilerin yabanci dil seviyelerine uygun siniflara
yerlestirilmelerini saglamak amaciyla uygulanan sinav

Sinav Degerlendirme Rubrikleri: Konusma ve yazma sinavlarinin degerlendirmesinde kullanilan, élgtlen
becerilere iliskin baslklarin, kriterlerin ve bunlarin puan karsiliklarinin bulundugu 6l¢me araglari

Olgme-Degerlendirme ve istatistik Birimi (ODIB): Sinavlarin hazirlanmasi, revize edilmesi, gogaltiimasi,
uygulanmasi, degerlendirme kriterlerinin belirlenmesi, degerlendirilmesi ve sonuglarin istatistiki analizi
ve standardizasyon toplantilarinin organize edilmesinden sorumlu olan birim

Standardizasyon Toplantisi: Sinav degerlendiren 6gretim elemanlarinin es zamanl bicimde ayni
rubrikleri kullanarak 6rnek sinav evraki ve /veya sinav konusma sinavi kaydi degerlendirdikleri toplanti

EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi
ESTU: Eskisehir Teknik Universitesi

iSB: istege Bagh Hazrlik; 6gretim dili tamamen Tiirkce olan programa kayit yaptirip bolimdeki ilk
yariyilindan dnce talebi halinde hazirlik egitimi alabilen 6grenciler

YDYO: Yabanci Diller Yiiksekokulu
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A. SINAVLAR

A.1. Sinavlann igerigi ve Yapisi

1.

YDYO tarafindan gergeklestirilen yabanci dil sinavlari, farkli kapsamlarda ve amaglarla yapilabilir.
Bunlar arasinda; hazirhk programlari egitim-6gretim siirecinde uygulanan sinavlar, hazirhk
programindan basari/muafiyet saglamaya yonelik sinavlar (ingilizce Yeterlilik Sinavi), égrencinin
yabanci dil diizeyini 6lcmeye yonelik sinavlar (Seviye Tespit Sinavi), ESTU icindeki diger birimler ve
ESTU disinda paydaslarla diizenlenen yabanci dil sinavlari sayilabilir.

YDYO Akademik Takvimi’nde yer alan sinavlar (ara sinavlar, dénem sonu sinavlari, ingilizce Yeterlilik
Sinavi ve Seviye Tespit Sinavi) ve kisa sinavlarin uygulanacaklari tarihler akademik takvim olusturma
siirecinde MPGB ve ODIB tarafindan belirlenir.

ingilizce Hazirlik Programi kapsamindaki sinavlarin ilgili program kazanim hedeflerine uygun bicimde
planlanmasi ve olusturulmasi esastir.

ingilizce Hazirlik Programi kapsaminda uygulanan sinavlarda élgiilecek olan beceriler, kazanimlar ve
soru tiirleri ODIB ve MPGB is birligi ile belirlenir.

Aksine bir talep veya ihtiyag bulunmadikga, sinavlarda genel olarak dort temel beceri (okuma, yazma,
dinleme ve konusma), kelime ve dilbilgisi unsurlarinin hepsi ya da birkaci 6l¢tlr.

MPGB ve ODIB tarafindan sinavlarda kullanilacak yéntemlere, sorulara, bunlarin adedine vb. karar
verilmekle birlikte ilke olarak YDYO tarafindan vydiritilen egitim-6gretim faaliyetlerine iliskin
sinavlarin bélimleri asagidaki gibidir:

Tablo 1. ESTU YDYO Biinyesinde Yapilan Sinavlarda Olgiilen Beceriler ve Soru Tipleri

Okuma Yazma Kelime ve Dil Bilgisi Dinleme Konusma
ingilizce Coktan segmeli Kompozisyon Cloze test Coktan segmeli | Acik uglu soru
Yeterlilik Sinavi Kisa Cévaph

Eslestirme

Coktan se¢cmeli — —

Kisa sinav

se¢meli veya kisa
cevapli paragraf
tamamlama)
Eslestirme

Seviye Tespit
Sinavi
Coktan se¢meli Paragraf ve Cloze test GCoktan segmeli | Acik uglu soru
Ara sinav Kisa cevapli /veya Kisa cevapli Gorsel betimleme
Eslestirme kompozisyon Eslestirme
Dénem sonu Coktan se¢meli Kompozisyon Cloze test Coktan segmeli A(ilk uclu sgru
sinawi Kisa cevapli Kisa cevapli Gorsel betimleme
Eslestirme Eslestirme
Coktan segmeli — Cloze test Coktan segmeli —
Kisa cevapli Kisa cevapli
Cloze test (¢oktan Eslestirme

A.2. Soru Hazirlama ve lyilestirme Siireci

1.

Yapilacak sinavin tlrl ve amacina gore farkli tiirde sorular kullanilabilir. Bunlar arasinda; acik uclu
sorular, coktan secmeli sorular, bosluk doldurma, eslestirme, paragraf yazma/kompozisyon yazma,
s0zlU cevap verilecek acik uglu sorular vb. yer alabilir.

Sinav sorularinin hazirlanmasi, sorulara geri bildirim verilmesi/kontroli ve iyilestirilmesine iliskin
gorev dagilimi ODIB koordinatorii tarafindan gerceklestirilir.

3. Sinav sorulari, 6gretim programinin kazanimlari ve 6grenci seviyesi géz 6nlinde bulundurularak ilke

olarak ODIB tarafindan hazirlanir. ihtiyac halinde birim disi 6gretim elemanlarindan da destek
alinabilir.
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Hazirlanan sinav sorulari ODIB tarafindan kazanimlara uygunluk, 6lgme amacina uygunluk, kapsam
gecerliligi, dilbilgisi, yazim ve noktalama kurallarina uygunluk ve anlasilirlik hususlari géz éniinde
bulundurularak kontrol edilir ve gerekli diizeltmeler yapilir.

Sinav sorularinin program kazanimlarina uygunlugu, MBPG tarafindan da kontrol edilir.

Her donem MPGB’nin koordine ettigi ve YDYO 6gretim elemanlariile yapilan toplantilarda, yiritilen
sinavlarin icerikleri, uygulanmalari ve degerlendirme rubriklerine iliskin donitler alinir ve daha
sonraki sinavlarda iyilestirmeler ve/veya degisiklikler yapilir.

Kurum ici ve disindaki paydaslar icin gerceklestirilecek sinav sorularinin hazirlanmasinda, ODIB
tarafindan sinavin amaci ve hedef kitlesine uygun bir kapsam belirlenerek soru hazirlama ve gézden
gecirme siireci koordine edilir.

A.3. Sinavlarin Organizasyonu

1.

10.

YDYO biinyesinde yapilan sinavlarin organizasyonundan, yapilacak sinavin tirt ve hedef kitlesine
bagli olarak YDYO Mudiirligii, ODIB ve YDYO Ogrenci isleri Birimi ile Rektorliige bagh bir birim olan
Sinav Hizmetleri Birimi sorumludur. Buna bagh olarak sinav organizasyonunda YDYO MudurlGgu
imkanlari ve/veya sinav organizasyon sistem/yazilimlari kullanilabilir.

Akademik donemler devam ederken YDYO egitim-0gretim faaliyetlerinin bir parcasi olarak ve
egitimine ylz ylze devam eden 6grencilere uygulanan sinavlar i¢in sinav basvurusu alinmaksizin
kayith 6grenciler igin sinav organizasyonu yapilir. Bu sinavlara érnek olarak Giiz D6nemi sonunda ve
Bahar Dénemi sonunda uygulanan ingilizce Yeterlilik Sinavi, ara sinavlar, dénem sonu sinavlari, kisa
sinavlar vb. verilebilir.

Giiz Dénemi basinda ESTU’ye kayit hakki kazanan zorunlu ve iSB hazirlik 8grencileri ile daha énceki
doénemlerde hazirlik programini basariyla tamamlayamamis ve sinava giris hakki ilgili mevzuatla
glivence altina alinmis 6grenciler icin yapilacak ingilizce Yeterlilik Sinavi 6ncesinde YDYO tarafindan
ilan edilen uygun yontemlerle basvuru alinmasi esastir.

Giiz Dénemi basinda ESTU’ye kayit hakki kazanan zorunlu ve iSB hazirlik égrencilerinden ingilizce
Yeterlilik Sinavi'nda basarili olamayanlar ile daha 6nceden kayith oldugu halde mevzuat geregi 2.
yilinda yiiz yize hazirlik egitimine devam hakki bulunan 6grenciler i¢in yapilacak Seviye Tespit Sinavi
oncesinde YDYO tarafindan ilan edilen uygun yontemlerle basvuru alinmasi esastir.

YDYO egitim ve dgretim siireclerinin bir geregi olmayip ESTU igindeki farkli paydaslarin ihtiyaglarina
yonelik yapilan dil sinavlarinda (6rnegin, Erasmus Dil Sinavi, kamu kurum sinavi vb.) basvurularin
alinip alinmamasi ve sinav organizasyonunun diger asamalari icin is birligi yapilan birimler tarafindan
belirlenen siireclere uygun davranilir.

Basvuru alinarak gerceklestirilen sinavlarda, ilgili basvuru birimi (Sinav Hizmetleri Birimi, Uluslararasi
iliskiler Birimi, YDYO Ogrenci isleri Birimi vb.) veya sisteminden alinan dgrenci listeleri kullanilarak
gerekli organizasyon yapilir.

Basvuru alinarak gergeklestirilen sinavlarda, basvurusu bulunmayan adaylar igin organizasyon
yapilmaz. Ancak hakli gerekgelerle ve ilgili onay mercii (Orn. YDYO Y&énetim Kurulu) tarafindan
onaylanmak sartiyla, itirazlara bagh olarak listelerde gilincellemeler veya yedek atamalar
gerceklestirilebilir.

Giiz Dénemi basinda ESTU’ye kayit hakki kazanan zorunlu ve iSB hazirlik &grencilerinin ingilizce
Yeterlilik Sinavi’na girmesi zorunlu degildir. Seviye Tespit Sinavi’na katilim sadece iSB 6grencileri igin
zorunludur.

Yiritllen sinavlarin tirtine ve hedef kitlesine bagh gerekli teknik unsurlar ve sinav salonlarinin
uygunlugu, YDYO Miidiirligii, ODIB ve/veya Sinav Hizmetleri Birimi tarafindan kontrol edilir.
Belirlenen eksiklik ve ihtiyaclar ilgili birimlere iletilerek bunlarin giderilmesi saglanir.

Sinav mekanlarinin organizasyonunda sinavin tirine bagh gerekli donanim/altyapinin varligi ve sinav
tlrt gozetilerek sinif-6grenci atamasi yapilir. YDYO egitim-6gretim siirecleri kapsaminda akademik
dénem icinde yapilan kisa sinavlar, ara sinavlar ve dénem sonu sinavlarin 6grencilerin 6gretim
gordukleri siniflarda, ingilizce Yeterlilik Sinavi ve Seviye Tespit Sinavi’nin ise rastgele belirlenen sinav
salonlarinda gerceklestirilmesi esastir.
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Sinav gorevlilerinin belirlenmesinde gorevin (gézetmen, salon baskani vb.) ve sinavin tiri (konusma
sinavi, yazma sinavi vb.) géz éniine alinir. Oncelikli olarak, YDYO 6gretim elemanlari ve personelinin
yetkinlikleri ve sorumluluklari dahilinde sinavlarda gorevlendirilmesi esastir. Sinavin kitapgik ve
yazma bolimlerinin uygulanmasi icin 6gretim elemani sayisinin yetersiz olmasi durumunda, YDYO
Mudurligi tarafindan Universitede bulunan diger birimlerden gbzetmen talep edilir.

Sinavda gézetmen olarak gorevlendirilen 6gretim elemanlarina YDYO MuidiirlGgi tarafindan e-posta
ve EBYS aracihigi ile bilgilendirme yapilir.

Sinav siireleri, sinavin tirtine gore belirlenir. Konusma sinavlari, sinav haftasinda 6gretim elemani
sayisina bagli olarak en fazla bes glin olacak sekilde planlanir.

Sinav basvurusu ve organizasyonuna yonelik bilgilendirme YDYO Midir Yardimcisi tarafindan
oncelikli olarak web sayfasinda ilan edilerek duyurulur. Sistem Gzerinden alinan basvurularda ilgili
bilgilendirme sistem Uzerinden yapilir.

YDYQ’da yapilan tiim sinavlarin 6grenci listeleri yliksekokul web sayfasinda sinavdan 6nce ilan edilir.
YDYO biinyesinde yapilan sinavlarin ¢ogaltma ve paketlemesi ile bunlarin gorev dagilimindan,
yapilacak sinavin tiirii ve hedef kitlesine bagli olarak YDYO ODIB ve/veya Sinav Hizmetleri Birimi
sorumludur.

Sinav listelerine yénelik itirazlarin alinmasi ve degerlendiriimesi Sikdyet ve itiraz Yonetimi
Prosedirl’ne gore gergeklestirilir.

A.3. Sinavlarin Uygulanmasi ve Sonuglarin ilani

1.

B.1.

Sinavlar akademik takvime uygun olarak yapilan organizasyon kapsaminda gergeklestirilir. Sinavlarin
uygulanmasinda takip edilmesi gereken adimlar, sinav evraklarinin teslimi ve konusma sinavlarinda
alinan kayitlarin arsivlenmesine iliskin kurallar, YDYO Mudiir Yardimcisinin bilgisi dahilinde ODIB
ve/veya Sinav Hizmetleri Birimi tarafindan hazirlanan Sinav Yonergeleri vasitasiyla gérevlilere e-posta
yoluyla iletilir. Sistem Gzerinden yapilan sinavlarda sinav giris belgesi, gorevli belgesi, yonergeler vb.
sistem Uzerinden de iletilebilir.

Sinavlarin engelli 6grenciler icin de erisilebilir ortamlarda vyiritilmesi ve bu sinavlarin
degerlendirilmesine iliskin siireclerle ilgili tedbirler ODIB tarafindan belirlenir, gerekli hallerde Engelli
Ogrenci Sinav Uygulama Yonergesi hazirlanir ve bu 6grenciler icin gergeklestirilecek uygulamalara
iliskin kararlar YDYO Y6netim Kurulu ile kesinlesir.

Sinavlar, bu prosedirin ilgili bolimiinde acgiklandigi sekilde degerlendirilir.

Egitim-68retim slrecleri boyunca uygulanan sinavlara iliskin sonuclar (ara sinavlar, kisa sinavlar ve
dénem sonu sinavlari) égretim elemanlar tarafindan ODIB tarafindan hazirlanan paylasimli Excel
dosyalarina girilir ve 6gretim elemanlari tarafindan 6grencilerle paylasilir. Tim notlar ilgili akademik
dénem sonunda Ogrenci Bilgi Sistemi’nde ilan edilir.

Dénem icinde ESTU YDYO biinyesinde yapilan sinavlarin evraklari (6grenci sinav kagidi ve
degerlendirme rubrikleri) degerlendirme bitiminde, siniflardan sorumlu 6gretim elemani tarafindan
ogrenciler ile seffaflik ilkesi geregi detayl not kirihmlariyla birlikte paylasilir. Konusma sinavlarina ait
not kirtlimlari ise 6gretim elemanlari tarafindan ofis gérlisme saatleri icerisinde 6grencilere bildirilir.
ingilizce Yeterlilik Sinavi ve Seviye Tespit Sinavi sonuglari YDYO web sayfasinda ilan edilir.

Sinav sonuglarina yénelik itirazlarin alinmasi ve degerlendirilmesi Sikdyet ve itiraz Yonetimi
Prosediri’ne gore gergeklestirilir.

OLCME VE DEGERLENDIRME
Sinav Degerlendirme Rubrikleri

Yazma ve konusma sinavlari, ODIB tarafindan hazrlanan ve sinavin tiiriine gére degerlendirme
kriterlerini iceren Sinav Degerlendirme Rubrikleri kullanilarak degerlendirilir.

Yazma Sinavi Rubriginde icerik, organizasyon, kelime bilgisi, dil bilgisi ve yazim kurallari; Konusma
Sinavi Rubriginde icerik, kelime bilgisi, dil bilgisi ve akiciliga iliskin kriterler bulunur.
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3. Sinav Degerlendirme Rubriklerinde yer alan degerlendirme basliklari, alt kriterler ve degerlendirme
skalasinin puan karsiligi, MGPB tarafindan tanimlanan program hedefleri, uluslararasi sinavlarda ve
diger Universitelerde kullanilan 6rnekler ile ilgili sinavin 6lgmeyi hedefledigi beceriler géz 6niinde
bulundurularak belirlenir.

4. Yazma ve konusma sinavlarinin degerlendirmelerinin objektif ve glivenilir sekilde yapilmasini ve
surekli iyilestirilmesini glvence altina almak ve/veya yeni olusturulmus Sinav Degerlendirme
Rubriklerinin pilot uygulamasini gerceklestirmek amaciyla ODIB tarafindan standardizasyon toplantisi
organize edilebilir.

5. Standardizasyon toplantisinda ODIB tarafindan secilen érnek yazma sinavi evraklari ve konusma
sinavi kayitlari es zamanl olarak toplantiya katilan 6gretim elemanlarinca degerlendirilir.

6. ODIB tarafindan genellikle diisiik, orta ve yiiksek seviyede performans gésteren sinav evraklari ve
kayitlarindan birer 6rnek secilerek, bireysel olarak notlandirmalari icin 6gretim elemanlar ile
paylasilir.

7. Standardizasyon toplantisindan elde edilen puanlama verileri ve 6gretim elemanlarinin rubriklere
iliskin dontleri analiz edilerek yapilan gerekli revizyonlar ve degerlendirmeye iliskin bilgiler 6gretim
elemanlarina iletilir.

B.2. Sinavin Degerlendirilmesi

1. Tardve amacina bagl olarak sinavlarda bu prosedirde belirtilen farkl tiirde sinav ve sorular kullanilir.

2. Optik formlarin kullanildigi sinavlarin degerlendirmesi ESTU Sinav Hizmetleri Birimi tarafindan yapilir.
Optik forma isaretlenmeyen bolimler 6nceden hazirlanmis cevap anahtarina gore 0Ogretim
elemanlarinca degerlendirilir.

3. Optik form kullanilan sinavlarda 6grencilerin sadece optik formdaki cevaplari degerlendirmeye alinir.
Soru kitapciklarina isaretlenmis cevaplar degerlendirmeye alinmaz.

4. Kisa cevapli sorular ile agik uglu sorularda cevap anahtarinda yer almayan alternatif cevaplar, sinavi
degerlendiren dgretim elemanlari tarafindan ODIB’ye iletilir. ODIB tarafindan dogru olduguna karar
verilen alternatif cevaplar sinavi degerlendiren 6gretim elemanlari ile paylasihr.

5. Yazma sinavlari, iki 6gretim elemani tarafindan Yazma Sinavi Rubrigi kullanilarak ayri ayri
degerlendirilir. Ogrencinin yazma sinavi notu, iki degerlendiricinin verdikleri notlarin ortalamasi
alinarak hesaplanir. Ogretim elemanlarinin verdikleri puanlarin arasindaki fark, rubrikte verilen
toplam puanin %10’unu gegmemelidir. Puan farkinin %10’u gectigi durumlarda, 6gretim elemanlari
sinav evrakini yeniden degerlendirerek uzlasma saglarlar.

6. Konusma sinavi, es zamanli olarak iki 6gretim elemani tarafindan Yazma Sinavi Rubrigi kullanilarak
degerlendirilir. iki degerlendiricinin verdikleri notlarin ortalamasi alinarak égrencinin notu hesaplanir.
Ogretim elemanlarinin verdikleri puanlarin arasindaki fark, rubrikte verilen toplam puanin %10’unu
ge¢cmemelidir. Puan farkinin %10’u gectigi durumlarda, 6gretim elemanlari konusma sinavi kaydini
yeniden dinleyerek uzlasma saglarlar.

7. Degerlendirilmesi tamamlanan sinavlarin not girisleri bu prosediiriin ilgili boliiminde agiklandigi gibi
gerceklestirilir.

C. GIizZLiLiK, GUVENLIK VE KAYITLARIN MUHAFAZASI

1. Tum sinavlarin gizlilik ve glvenlik kurallarina uygun olarak planlanmasi ve uygulanmasi esastir.

2. Sinav evraklarinin (sinav kitapg¢igl, sinav kagidi, optik formlar, sinav yoklama listeleri, ses kayitlari vb.)
erisilebilir ve giivenli bir bicimde arsivienmesinden ODIB sorumludur. Kurum ici ve disindaki
paydaslarla ortaklasa uygulanan sinavlar icin 6nceden belirlenmis arsivieme kurallarina uygun
hareket edilir.

3. ESTU YDYO biinyesinde vyiiritilen sinavlarin evraklari, 2 sene siiresince arsivleme amaci ile
diizenlenmis ve yalnizca ODIB iiyelerinin kullandigi bir YDYO ofisinde muhafaza edilir.

4. Sinav Oncesi ve sonrasinda sinavin uygulanmasinda gorevli olan Ogretim elemanlarinin sinav
evraklarini teslim aldiklarini ve teslim ettiklerini gdsteren islak imzali dokiimanlar, ODIB tarafindan
ilgili sinavlar ile birlikte muhafaza edilir.
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5. Sinav sorularinin dijital kopyalari ve konusma sinavlarinda alinan ses kayit dosyalari ise ilke olarak
sanal ortamda paylasimh klasorlerde egitim-6gretim yili, donemi, 6grenci seviyeleri ve sinav tir
basliklari altinda saklanir. Sinav uygulamasi bitiminde ilgili klasérler erisime kapatilir.

6. Sinav listeleri ve sonuglarinin ilaninda ve gerekli diger adimlarda 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’na uygun énlemler alinir.
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