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Ölçme ve değerlendirme 

takviminin hazırlanması

Sorularda 

iyileştirme gerekli 

mi?

Akademik 

takvim

Çalışma takviminin 

hazırlanması

Sınavda ölçülecek 

kazanımların belirlenmesi

Sınav için belirtke 

tablosunun hazırlanması

Sınav taslağının 

oluşturulması ve sınav 

sorularının yazılması

Dönüt toplantısının 

gerçekleştirilmesi

İyileştirmelerin 

yapılması

E

Ders 

İzlencesi

Kazanım-soru eşleşmesi 

için son kontrolü yapılması

Eşleşme uygun 

mu?

İlgili iyileştirmelerin ve 

düzeltmelerin yapılması

H

H

Sınav evraklarının imza 

karşılığı görevlilere teslim 

edilmesi

Optik okuma gerekli 

mi?

Evrakların tasnifi ve 

değerlendirme yapacak 

birimin/kişilerin 

belirlenmesi

Optik okumanın yapılarak 

sonuçların YDYO’ya iletilmesi

Sınav değerlendirmesinin 

yapılması ve notların 

ÖDİB’ye iletilmesi

Sınav Uygulama 

ve Değerlendirme 

Prosedürü

Notların öğretim 

elemanlarıyla paylaşılması

Notların sınıf sorumlusu 

öğretim elemanı tarafından 

OBS ve/veya excel dosyasına 

girilmesi

Sınav sonuçlarının istatistiksel 

analizinin yapılması ve öğretim 

elemanlarıyla paylaşılması

H

SHB desteği 

alınacak mı?

Sınav evraklarının 

çoğaltılması

HAYIR

SHB sorumluluğundaki sınav 

evraklarının çoğaltılması ve 

YDYO’ya iletilmesi

Uygun sınavlar için Bölüm 

Başkanlığına yapılan  

İtirazların 

değerlendirilmesi

Sınavların mevzuata uygun 

olarak uygulanması

Evrakların ÖDİB’ye imza 

karşılığı teslim edilmesi

E

Sınav başvurularının alınması 

ve sınav organizasyonunun 

yapılması (öğrenci, görevlli, 

salon atama)

Sınav sorularının hazır 

duruma getirilmesi

E

E

Şikâyet ve İtiraz 

Yönetim 

Prosedürü

Yayın Tarihi:12.03.2025 Revizyon Tarihi: - Revizyon No: 00

Açıklama: Sistem üzerinden sınav 

başvurusu alınacak Yabancı Dil 

Yeterlilik ve Seviye Tespit Sınavları 

için uygulanır. Diğer sınavlarda 

organizasyon YDYO Müdürlüğü ve 

ÖDİB tarafından yapılır.
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